图书馆办理毕业生离校事宜的通知

辅导员老师、全体毕业生：

一、毕业生离校手续办理

为了使毕业生顺利有序文明离校，图书馆将于6月19日-24日在图书馆一楼大厅还书处为毕业生办理离校手续。

    经图书馆馆务会议研究决定，无论毕业生读者所还图书已超期，还是有超期滞纳金未交者，图书馆一律为其办理超期滞纳金免除手续。

友情提醒：有图书未还的毕业生应及时到图书馆办理还书手续。

二、毕业生校友借阅证办理

为秉承服务社会、关爱校友的宗旨，图书馆为毕业生办理校友借阅证。校友借阅证既是校友对无锡职院的纪念也是其继续享受职院图书馆服务的资格证明。办理地址：图书馆一楼大厅还书处。
   具体办理办法见附件。
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附件

                 无锡职业技术学院图书馆
校友读者图书借阅证办理和使用管理办法
为鼓励无锡职业技术学院校友加强与学校的联系，共同发展。图书馆为校友办理校友读者借阅证，凭此证可借阅图书、查询电子资源，还可通过图书馆主页“在线咨询”请求远程服务。
    1、 办理资格：无锡职业技术学院历届毕业生。
2、办理方法：须持无锡职业技术学院毕业证书，身份证件，工作证，填写《无锡职业技术学院校友读者借阅证办证申请表》，交纳押金200元。证件有效期为一年，若持证者不违规，在不退回押金的条件下，可延续有效期一年。

办证押金全部由学校财务出统一管理。若押金票据遗失，读者帐上没有欠书、欠款问题，可到图书馆办证点领取遗失声明，本人签字后领取押金。

3、借阅规则：
1、图书外借册数及期限
	读者类型
	限 借 册 数（册）
	借期（天）

	     校友读者
	5
	90


2、读者要在借阅期限内及时办理还书手续，逾期还书将按规定交滞纳金。图书超期15天以内（包括15天）每天每册交滞纳金0.10元，超过15天后每天每册交滞纳金0.20元。
3、借阅期满，经三次电话催促后三十天内仍不还书，直接没收押金并永久停止借阅权限。
4、、其他事项按照图书馆相关规定处理。
无锡职业技术学院校友图书借阅证办理申请表
	申请人：
	申请日期：       年     月    日

	性别：
	工作/学习部门
（学院/单位/班级）：

	联系电话（必填）：
	E-mail：
QQ：                         
微信：

	联系地址：
邮编：

	1、 工作证□  2、学生证□  3、离退休证□  4、护照□  5、身份证□ 6、其他        
证件号码：
 SHAPE  \* MERGEFORMAT 




	申办期限：        年     月    日至       年     月    日
申请人签字：                 

	经办人：                                     日期：                  
 押金票据号：                                 日期：                  


